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1. DO OBJETO:

CONTRATACAO DE SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO COM ACOMPANHAMENTO E ORIENTAGAO NOS
PROCESSOS DE AQUISICAO DE BENS E SERVICOS COMUNS, PARA A CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
DE IPAUMIRIM/CE.

2. DA JUSTIFICATIVA:

A contratagdo dos servigos de apoio administrativo com acompanhamento e orientagdo nos processos de aquisicdo
de bens e servicos pela Camara Municipal de Vereadores de Ipaumirim/CE se faz necessaria para garantir a eficiéncia
e transparéncia nos procedimentos de compras realizados pelo érgdo. Com a contratagdo de uma empresa
especializada, sera possivel contar com profissionais capacitados para auxiliar na elaboragédo de processos licitatorios,
na andlise de propostas e na fiscalizagdo da execugéo dos contratos, garantindo assim a correta aplicagdo dos
recursos publicos.

Além disso, a presenca de uma equipe de apoio administrativo qualificada permitira que os servidores da Camara
Municipal de Ipaumirim possam se dedicar a outras atividades essenciais para o bom funcionamento do 6rgao, como
a elaborago de projetos de lei e a prestagéo de servigos a comunidade. Dessa forma, a contratagéo desses servicos
se mostra como uma medida estratégica para otimizar a gestédo publica e garantir a qualidade dos servicos prestados
a populagéo.

3. DO OBJETIVO:

31 O objetivo da contratacdo publica & garantir a prestagdo de servicos de apoio administrativo com
acompanhamento e orientagdo nos processos de aquisicdo de bens comuns e servigos, visando a eficiéncia e
transparéncia na gestdo dos recursos publicos da Camara Municipal de Vereadores de Ipaumirim/CE. Com a
contratagdo de uma empresa especializada nesse tipo de servigo, busca-se otimizar os processos internos, garantir o
cumprimento das normas e legislagdes vigentes, além de promover a capacitagéo dos servidores envolvidos.

3.2 Dessa forma, a contratagdo tem como objetivo principal proporcionar um suporte técnico e operacional para a
realizagdo de compras publicas de forma mais 4agil e eficiente, contribuindo para a melhoria da gestéo administrativa
da Camara Municipal. Com a presenga de profissionais qualificados para orientar e acompanhar os processos de
aquisicdo, espera-se garantir a legalidade, economicidade e eficiéncia na utilizagéo dos recursos publicos, atendendo
as demandas da comunidade e promovendo uma administragéo transparente e responsavel.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVIGOS:

4.1 Os servicos de apoio administrativo com acompanhamento e orientagdo nos processos de aquisicao de bens
comuns e servigos prestados pela empresa contratada para a Camara Municipal de Vereadores de Ipaumirim/CE
podem ser classificados como servigos de consultoria e assessoria. Esses servigos envolvem a prestagao de suporte
técnico e orientacdo especializada para a realizagdo de processos de aquisicdo de bens e servigos, garantindo a
conformidade com a legislacéo vigente e as melhores praticas de gestéo.

4.2 Além disso, os servicos também podem ser classificados como servigos de suporte administrativo, uma vez que
envolvem atividades de apoio e assisténcia nas rotinas administrativas da Cémara Municipal, auxiliando no
gerenciamento e controle dos processos de aquisi¢éo de bens e servigos. Dessa forma, a empresa contratada atua
como um parceiro estratégico, contribuindo para a eficiéncia e transparéncia na gestéo dos recursos publicos e no
cumprimento das demandas da institui¢&o.

5. DOS PRAZOS:

5.1 O objeto da contratagdo consiste na prestagdo de servicos de apoio administrativo com acompanhamento e

orientagdo nos processos de aquisicdo de bens comuns e servicos, junto @ Camara Municipal de Vereadores de
Ipaumirim/CE.
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5.2 A licitagdo serd realizada na modalidade pregéo eletrénico, conforme previsto na Lei n® 10.520/20§
de julgamento de menor prego por item.

5.3 O edital de licitagdo devera conter todas as informacoes necessdrias para que os interessados possam participar
do certame, incluindo os documentos exigidos para habilitagao e proposta técnica.

5.4 Os licitantes deverdo comprovar experiéncia prévia na prestagéo de servicos de apoio administrativo e orientacao
em processos de aquisicdo de bens e servigos, bem como apresentar a documentagéo exigida para habilitagéo.

5.5 A avaliagdo das propostas técnicas sera realizada com base nos critérios estabelecidos no edital, levando em
consideragdo a capacidade técnica da empresa para atender as necessidades da Camara Municipal de Vereadores de
Ipaumirim/CE.

5.6 A empresa vencedora devera prestar os servi¢os de forma eficiente e dentro dos prazos estabelecidos, garantindo
a qualidade e a segurancga das informagdes e processos administrativos da Camara Municipal.

N 5.7 A contratagéo sera formalizada por meio de contrato administrativo, com clausulas que estabelecam as obrigagoes
das partes, os prazos de execucéo dos servicos e as penalidades em caso de descumprimento.

5.8 Por fim, a licitagdo para a contratagdo dos servigos de apoio administrativo com acompanhamento e orientagé@o
nos processos de aquisicdo de bens comuns e servigos junto @ Camara Municipal de Vereadores de Ipaumirim/CE
visa garantir a eficiéncia e a transparéncia na gestao dos recursos publicos.

6. DO CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR:

6.1 O critério de selecdo do fornecedor para a prestagéo de servigos de apoio administrativo com acompanhamento e
orientagdo nos processos de aquisicdo de bens comuns e servicos junto & Camara Municipal de Vereadores de
Ipaumirim/CE sera baseado na experiéncia comprovada na érea, capacidade técnica e operacional para atender as
demandas do 6rgdo contratante, bem como na apresentagao de proposta técnica e financeira que atenda as
necessidades e especificagdes do edital.

6.2 Sera avaliada a capacidade do fornecedor em disponibilizar profissionais qualificados e aptos a desempenhar as
atividades propostas, bem como a disponibilidade de recursos materiais e tecnolégicos necessarios para a execugéo
dos servigos de forma eficiente e eficaz. Alem disso, sera considerada a capacidade financeira da empresa para
cumprir com os compromissos assumidos no contrato, garantindo a continuidade e qualidade dos servigos prestados.

7. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

7.1. A empresa contratada devera possuir experiéncia comprovada na prestacéo de servigos de apoio administrativo,
com acompanhamento e orientagdo nos processos de aquisicdo de bens comuns e servicos.

7.2. E necessario que a empresa tenha capacidade técnica para realizar as atividades de apoio administrativo de
forma eficiente e eficaz, garantindo o cumprimento dos prazos estabelecidos pela Camara Municipal de Vereadores de
Ipaumirim/CE.

7.3. A empresa contratada devera disponibilizar profissionais qualificados e capacitados para atuar na prestacdo dos
servigos, garantindo um atendimento de qualidade aos usuarios da Camara Municipal.

7.4. E fundamental que a empresa tenha conhecimento das normas e procedimentos relacionados a aquisicéo de
bens e servigos, de forma a garantir a conformidade com a legislagdo vigente.

7.5. A empresa contratada devera apresentar um plano de trabalho detalhado, contendo as atividades a serem
desenvolvidas, os prazos de execug&o e 0s recursos necessarios para a realizagdo dos servicos.

7.6. E imprescindivel que a empresa tenha disponibilidade para atender as demandas da Camara Municipal de
Vereadores de Ipaumirim/CE, garantindo a continuidade e a qualidade dos servigos prestados.

7.7. A empresa contratada devera apresentar referéncias de outros 6rgdos publicos ou privados para os quais ja
prestou servigos semelhantes, comprovando sua capacidade técnica e experiéncia na area.
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7.8. Por fim, a empresa devera apresentar uma proposta financeira que seja compativel com o ofQ
pela Camara Municipal de Vereadores de lpaumirim/CE, garantindo a viabilidade econdmica da co

8. DO CRITERIO E MEDICOES DE PAGAMENTO:

8.1 O critério de pagamento para a prestagéo de servicos de apoio administrativo com acompanhamento e orientagéo
nos processos de aquisicéo de bens comuns e servigos junto & Camara Municipal de Vereadores de Ipaumirim/CE
sera realizado de acordo com a quantidade de horas trabalhadas pela empresa contratada.

8.2 As medicées de pagamento serdo realizadas mensalmente, com base no registro de ponto dos colaboradores da
empresa contratada, que deverao ser devidamente validados pela Camara Municipal de Vereadores de Ipaumirim/CE.

8.3 O valor a ser pago sera calculado multiplicando a quantidade de horas trabalhadas pelo valor da hora previamente
acordado entre as partes, conforme estabelecido no contrato de prestacdo de servicos.

8.4 Além disso, a empresa contratada devera apresentar relatérios mensais com a descricdo das atividades
realizadas, bem como os resultados obtidos no acompanhamento e orientagdo nos processos de aquisicdo de bens e
Servigos.

8.5 Em caso de descumprimento das obrigacdes estabelecidas no contrato, a Camara Municipal de Vereadores de
Ipaumirim/CE poderé aplicar penalidades previstas, como multas e rescisdo do contrato, garantindo assim a qualidade
e eficiéncia na prestagéo dos servigos contratados.

9. DAS DISPOSICOES FINAIS:

9.1. Diante da nova Lei de Licitagdes, € importante ressaltar que a transparéncia e a eficiéncia na contratagéo de
servigos publicos sdo fundamentais para garantir a lisura e a legalidade dos processos. Nesse sentido, a Camara
Municipal de Vereadores de |paumirim/CE reafirma o compromisso com a ética e a responsabilidade na gestéo dos
recursos publicos, buscando sempre a melhor relagao custo-beneficio para a administragédo municipal.

9.2. Além disso, a contratagéo de servigos de apoio administrativo com acompanhamento e orientag&o nos processos
de aquisicdo de bens comuns e servicos visa otimizar as atividades da Camara Municipal, garantindo a eficacia na
execucdo das tarefas administrativas e a qualidade na prestacdo dos servicos publicos & populagéo de Ipaumirim. A
parceria com empresas especializadas nesse tipo de servigo contribui para a profissionalizagdo e a modernizagao da
gestao publica.

9.3. Por fim, a Camara Municipal de Vereadores de Ipaumirim/CE reitera o compromisso com a legalidade e a
transparéncia em todas as etapas do processo de contratagdo, cumprindo rigorosamente as determinagdes da nova

Lei de Licitagdes. A busca constante pela exceléncia na prestacéo dos servigos publicos € o objetivo principal dessa
contratago, visando sempre o bem-estar e o desenvolvimento do municipio de Ipaumirim.

Ipaumirim-CE, 27 de Janeiro de 2025.

Maria A a da Silva Vieira
Seter'de Compras

- I

Renms Santos

Presidente da Camara Municipal de lpaumirim

https://transparencia.acontratacao.com. br/cmipaumirim/etp
CHAVE: 4559912e7a94a9c32b09d894f2bc3c82
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ANEXO | - PLANILHA DE ESPECIFICAGCOES E QUANTITATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE IPAUMIRIM
R Coronel Gustavo Lima , 230 - 1° andar - CENTRg
Ipaumirim, CE - Cep: 63340-000 QO
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Seq. | Descricdo Unid. Medida | Quant Valor Unit. R$ Valor tota
1 SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO COM MES 11 5.800,00 63.800,00
ACOMPANHAMENTO E ORIENTAGCAO NOS
PROCESSOS DE AQUISIGAO DE BENS COMUNS
E SERVIGCOS
ﬁ"
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